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 روش اجزایی

 كنتزل مستندات

 تظًیب مىىسٌ تأییسمىىسٌ مىىسٌ تُیٍ 

 مسیطیت ػبمل مبیىسٌ مسیطیتو ومبیىسٌ مسیطیت سمت

    وبم ي وبم ذبوًازگی

    تبضید

    امضبء

 

 

 

 

 

 هدف :  -1



Code: P-01    نپبضچٍی تیطیمس ستمیس(IMS) 

 اجرایی كنترل مستندات  روش
 Rev.: 00 

Page 2 of 5 

 

 :تذكز 
 عتبار ميباشدفقط با مهر اصلي داراي ا (IMSيکپارچه)اسناد سيستم مديريت 

.و تهيه كپي از اسناد مجاز نيست

 مهز كنتزل

 

  تُیدٍ   بٍ سیستم مدسیطیت میيیدت زض مهیدٍ مطاحدل      حظًل اعمیىبن اظ مىتطل تمبمی مساضك ي زازٌ َبي مطبًط

ایده ضي  ارطایدی زض    .ببظوگطي ي تغییط  ابغبل ي زض وُبیت مىسًخ شسن مساضك  اوتشبض ي تًظیغ  وگُساضي   تأییس  تظًیب 

 می ببشس.  ISO 9001: 2015اظ العامبت استبوساضز   3-2-4ضاستبي بىس 

 

 : دامنه كبربرد -2

ياحدسَبي   مهیٍزض ایمىی بُساشت ي محیظ ظیست   مهیٍ مستىسات مؤثط بط میيیت ٌایه ضي  ارطایی زض بطگیطوس

 ببشس. می شطمت زض  ستیظ ظیي مح  بُساشتیمىیمیيیت  امؤثط بط

 

 :  نظبرت و اجرا مسئوليت -3

 : ومبیىسٌ مسیطیت وظبضت. 

  : ياحس مسیطیتارطاIMS 

 

 شرح:  -4

ي  ISO 9001:2015)ینپبضچٍ مىسیُبي استبوساضز وظبم مسیطیت ظمهیٍ مستىسات تسيیه شسٌ بط اسبس ویب

ISO14001:2015  يOHSAS18001:2007 ( زستًض الؼمهُب ي َمچىیه مستىسات   ارطایی َبي اظ قبیل وظبم وبمٍ  ضي

شًز ي ویع مهیٍ مساضك  می مًضز ارطا گصاشتٍ بٍسبظمبن  زضبطاسبس ضًابظ ي استبوساضَبي مهی ي بیه المههی مٍ مطرغ 

اظ پس یؼىی تُیٍ   تأییس   تظًیب ي  مؤثط بط میيیت زض تمبمی مطاحلىسات ذبص ي مستَب ي گعاضشبت  ربضي اػم اظ فطم

 وشبن زَىسٌ ایه مطاحل است . 1رسيل شمبضٌ  .گیطز میتحت مىتطل قطاض تب امحبء   تظًیب ي وگُساضي  
 َب ي ظمبن وگُساضي : رسيل مطتبظ بب مسئًلیت-1رسيل شمبضٌ 

 ببظوگطي مىىسٌ ظًیبت تبییس مىىسٌ مىىسٌ تُیٍ وًع مستىسات

مست ظمبن 

وگُساضي وسد 

 مىسًخ

 سبل 2 ومبیىسٌ مسیطیت مسیط ػبمل ومبیىسٌ مسیطیت ومبیىسٌ مسیطیت وظبمىبمٍ

 سبل 2 مسیط ػبمل مسیط ػبمل مسیط ػبمل مسیط ػبمل ذظ مشی

 سبل 1 مسیط مطتبظ مسیط ػبمل ومبیىسٌ مسیطیت مسیط مطتبظ ضيشُبي ارطایی

 سبل 1 مسیط مطتبظ مسیط ػبمل ومبیىسٌ مسیطیت سیط مطتبظم َب زستًض الؼمل

 سبل 1 مسیط مطتبظ مسیط ػبمل ومبیىسٌ مسیطیت مسیط مطتبظ َب فطم

 مستىسات بطين سبظمبوی
ػبمل مًضز استيبزٌ قطاض  طیمس بیبؼس اظ تظً یمستىسات بطين سبظمبو یتمبم

 طوسیگیم
 سبل 2

 

ًضالؼمل   فطم َب ي مستىسات ذبص) بٍ استثىبي ذظ مشی ( مطاحل ظیط تمبمی مستىسات اػم اظ ضي  ارطایی   زست

 ضا عی می مىىس :
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 تُیٍ مستىسات : -4-1

 1شمبضٌ مغببق رسيل   ظمجب زضشىبسی   تًسظ   افطاَبي   فىی ي مب مهیٍ مستىسات ي مساضك پس اظ بطضسی

اضسبل  تیطیمس ىسٌیپیش وًیس بٍ ومب شسٌ  ي بٍ ػىًان ٍیَب ي ظمبن وگُساضي( تُ ) رسيل مطتبظ بب مسئًلیت

 (.سوگطز می

 

 تأییس مستىسات :  -4-2

بٍ  بیتظً يي بطاایشبن ضسیسٌ   سییتأبٍ  تیطیمس ىسٌیتًسظ ومب یپس اظ بطضس وًیس تُیٍ شسٌ اظ مستىسپیش  

 .گطزز یػبمل اضسبل م طیمس

 

 تظًیب مستىسات : -4-3

 سوشً یم تیث  F-01 فطم فُطست مستىسات مؼتبط بب مس مستىسات زض یػبمل تمبم طیمستًسظ  بیپس اظ تظً

 : زض بیه تمبمی مستىسات تىُب ذظ مشی میيیت است مٍ تًسظ مسیط ػبمل تُیٍ   تأییس ي تظًیب می شًز 1تبظطٌ

رُت وگُساضي ي مىتطل   F-01 بب مس مؼتبط  مستىسات فُطست یل فطم  ینپبضچٍ  مسیطیتس زض ياح -4-3-1

نبضگیطي مساضك وبمؼتبط رهًگیطي مطزٌ ي مستىسات ي ببشسمٍ بٍ سبزگی اظ ب ات مًرًز میآذطیه يضؼیت مستىس

 .آيضز زضمیمساضك ضا تحت مىتطل 

تًظیغ شسٌ مؼتبط می ببشس ي وسد وبمؼتبط رمغ وسد    َس مٍ زض تمبمی مًاضزز ایه فُطست اعمیىبن می -4-3-2

 آيضي شسٌ است .

 

 تًظیغ ي اوتشبض مستىسات : -4-4

تحت مىتطل F-02 بب مس فطم تًظیغ مستىساتضا بًسیهٍ تًظیغ ي اوتشبض مستىسات    تیيیم تیطیياحس مس-4-4-1

 ومبیس. وگُساضي می  نپبضچٍی تیطیمسزض ياحس ضا زض آيضزٌ ي سًابق مطبًعٍ 

 مهیٍ مستىسات تًظیغ شسٌ  زض تمبمی طيحبت بٍ مُط) اػتببض زاضز ( ممًُض شسٌ است. -4-4-2

 .طزیگ یي مُط فبقس اػتببض بب ضوگ قطمع مًضز استيبزٌ قطاض م ی: مُط اػتببض زاضز بب ضوگ آب1ونتٍ

ػبمل شطمت یب ومبیىسٌ  طیبٍ ذبضج اظ سبظمبن زض طًضت تبییس مس یزض طًضت ویبظ بٍ اضائٍ مستىسات -4-4-3

 گطزز. یثبت م F-05 زض فطم تًظیغ بطين سبظمبوی مستىسات بب مسمسیطیت فُطست ایه مساضك 

 

 

 وگُساضي مستىسات:  -4-5

 گطزز. وگُساضي می  تیطیمس ىسٌیػىًان وسرٍ مطرغ زض وعز ومب وسرٍ اطهی مستىسات بٍ -4-5-1

مس گصاضي  زستًضالؼمل   نپبضچٍی تیطیمسي وحًٌ شىبسبیی مستىسات سیستم  يبٍ مىظًض مسگصاض-4-5-2

 تىظیم گطزیسٌ است.  I-01  بب مس IMSمستىسات سیستم 
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مستىسات ابلاؽ شسٌ مبضفطمب قبل اظ استيبزٌ زض َط پطيغٌ تًسظ مبضشىبسبن شطمت مًضز بطضسی قطاض  -4-5-3

گطزز. چىیه  گطفتٍ ي زض طًضت ػسم مشبَسٌ وًاقض یب مؼبیب ذبص رُت استيبزٌ بٍ ياحسَبي ارطایی تحًیل می

تحت شىبسبیی ي F-04 بب مس یسبظمبو طينتًسظ فطم فُطست مستىسات ب یسبظمبومستىساتی بٍ ػىًان مستىسات بطين 

 گیطوس. مىتطل  قطا ضمی

 

 ط   ابغبل ي مىسًخ شسن مستىسات :یتغی -4-6

) رسيل 1شمبضٌ َبي تسيیه مىىسٌ عبق رسيل  تغییطات زض مستىسات ي مساضك تًسظ َمبن برش -4-6-1

 اوجبم می پصیطز.  َب ي ظمبن وگُساضي(  مطتبظ بب مسئًلیت

 بطسس. تیطیمس ىسٌیومب سییبٍ تأ سیبب  نپبضچٍی تیطیمسیطات زض مستىسات سیستم َط گًوٍ تغی -4-6-2

اضائٍ شًز. ایه پیشىُبزات  عیتًاوس اظ عطف َط یل اظ مبضمىبن و پیشىُبز تغییط زض َط یل اظ مستىسات می -4-6-3

گیطز ي وُبیتبً عبق  قطاض می مًضز بطضسی  P-03 اقسامبت اطلاحی ي پیشگیطاوٍ بب مس ییضي  ارطاعبق ضيال شمط شسٌ زض 

 ببیس بٍ تظًیب بطسس. 1رسيل شمبضٌ 

فطم فُطست مستىسات مىسًخ شسٌ     نپبضچٍی تیطیمس سیستم مىسًخ شسٌ مستىسات مىتطلبٍ مىظًض  -4-6-4

 تىظیم گطزیسٌ است. F-03بب مس 

اظ استيبزٌ سًُي اظ آن زَس مٍ مهیٍ وسد ي مساضك مىسًخ تحت مىتطل قطاض گطفتٍ ي  ایه فُطست اعمیىبن می

 گطزز رهًگیطي می

س یبب مهیٍ مستىسات ي مساضك مىسًخ اػم اظ آوُبیی مٍ رُت مقبطس حقًقی ي یب حيظ زاوش فىی می -4-6-5

َب ي  ) رسيل مطتبظ بب مسئًلیت 1شمبضٌ بطاسبس رسيل   ) فبقس اػتببض (  شسن بٍ مُط ممًُضوگُساضي شًوس پس اظ 

 شًوس می وگُساضي ظمبن وگُساضي( 

 

 نسخ :توزیع  -5

 تًظیغ شسٌ است. (IMS) نپبضچٍی تیطیمسمغببق بب فطم فُطست مستىسات سیستم 

 

 

 

 

 

 مدارک پيوست : -6

 مس وبم  ضزیف

 F-01 فطم فُطست مستىسات مؼتبط 6-1
 F-02          فطم تًظیغ مستىسات                                                                        6-2

 F-03                                                           فُطست مستىسات مىسًخ شسٌفطم  6-3
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 F-04                                                         فطم فُطست مستىسات بطين سبظمبوی 6-4

 F-05                                                                   مستىساتفطم تًظیغ بطين سبظمبوی  6-5

 مدارک مربوطه :-7

 مس وبم  ضزیف

 I-01                                                                    زستًض الؼمل مسگصاضي مستىسات  7-1

 P-03                                                         ضي  ارطایی اقسامبت اطلاحی ي پیشگیطاوٍ 7-2

 
 


